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PLAN DE CONSERVACION DOCUMENTAL - PCD

)

DATOS TECNICO DEL PLAN

OBJETIVO/PROPOSITO

Cumplir con el proposito de la Funcion Archivistica y la Gestion Documental,mediante la orientacion hacia metas cuantificables,teniendo en cuenta los Recursos humanos y y h
largo plazo, dando cumplimiento con la Normativa vigente y alo establecido por los entes de Control

nologicos y de infraestruct

como soporte parala ejecucion de proyectos a corfo,mediano y

OBJETIVO DESARROLLO SOSTENIBLE ODS

16.Paz Justicia e Insfituciones Solidas(Dentro de este Objefivo la meta 16.10 se Centra en garantizar el acceso publico ala informacion y proteger las libertades fundamentales o cual
implica una Gestion Documental fransparente y eficiente para respaldar la Rendicion de cuentas y la foma de desiciones informada.)

HORIZONTE DEL PLAN

ANUAL

PROCESO RESPONSABLE

Subgerencia Administrativa

PROGRAMA PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL PEI GOBERNANZA
FASE L én Prog del Plan de C 8 -pCD FASE Il: MONITOREO Y SEGUIMIENTO (Lider del plan)
No. Actividad Fecha Inicio Fecha Fin - G Q ol o - I I Fecha del monitoreoy | Responsable del monitoreo y. ——
o. Subcomponente e || e egistro roceso Responsable | Proceso Apoyo lefa de la actividad eriodicida ; esultado
Soporte de
publicacisn en la Direccién
pagina web dela Adminisirafiva y
EMAAF del inventario Financiera
PROGRAMA Programar y redlizar joradas de capacitacién en aspectos de conservacion, manipulacién y documentala ) X Direccién Talento
1 ¢ S < : : 1e conservacion. 02022024 30042024 eliminr. Lider de gestién 3
Capacitacion y sensibiizacion sistemas de aimacenamiento dirigidos a los procsos estratégicos, misionales y de apoyo. P Humano
Acta de eliminacién
Aapoyo extermno
Cerificado de gesfion documental
disposicién final
Direccién
Administrafiva y
PROGRAMA Financiera
Inspeccién y mantenimiento de ) . ; } -
2 -02- RPY
e Realizar la inspeccién y generar el informe correspondiente del programa 02:02-2024 01-12:2024 Formato Lider de gestion
‘ macer documental
instalaciones fisicas
Aapoyo extemo
gestion documentol
Direccién
Adminisirativa y
Financiera
PROCRAMA Limpieza: 2 ve I afio como mi n seguimiento. Desinfeccion, desratizacién
3 | saneamiento ambiental: desinfeccion pieza: 2 veces al ano como © con seguimiento. Desinfeccion, desrafizaciony 02:02-2024 01-12-2024 informe Lider de gesfion
o of < desinsectacion: semesfral.
desrafizacion y desinsectacion documental
Acpoyo extermo
gesfion documental
Direccién
Adminisirativa y
Financiera
PROGRAMA Realizar las mediciones ambientales, humedad relafiva, femperatura llevando s respeciiv
4 | Monitoreo y Control de Condiciones ealizarlas mediclones amblentales, humeclad relaiiva, femperafura llevando los respectivos 02-02-2024 01122024 planilla de medicion | Lider de gesfién
registros las condiciones
ambiental documental
Acpoyo extermno
gesfion documental
DreTTon
Adminisirativa y
PROGRAMA Financiera
5 Amacenamiento y Re- Cambio de unidades de conservacién por deterioro fisico en condiciones de quiebre o rofura. 02022024 01-12-2024 informe Lider de gestion
almacenamiento 9
documental
an -




