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PLAN DE CONSERVACION DOCUMENTAL - PCD

DATOS TECNICO DEL PLAN

Obijetivo / Propésito

Establecer e implementar en la EMAAF, lineamientos para la conservacion de los documentos oficiales en sus diferentes soportes

icos, desde el momento de su emisién, periodo de vigencia, hasta su disposicion final. Acuerdo 06 2014

Objetivo de desarrollo sostenible ODS

16. Paz, jusficia e insficuciones solidadas

Horizonte de Tiempo del Plan Anval Dependencia Responsable Subgerencia Admiristrativa y Financiera Meta Propésito gcu""”“;;:': ;!n“:f d‘g: las Indicador Propésito Acfividades ‘2;“9'232;’ Actividades
c Plan Fortalecimiento Instifucional EMAAF 2021-2023 Rlesgos asoclados Riesgos de gestion del proceso
FASE |: CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES FASE Il: MONITOREO Y SEGUIMIENTO
No. subcomponte Actividad i [ rechalini Registro / Soporte Responsable Observaciones Periodicidad F““;‘;ﬂ[:]:m‘::’“ Y “"p°““::;il‘::'e’:|"°°“"°"° Y Resultado
PROGRAMA Programar y realizar jornadas de capacilacion d persondl que
1 copacitons inacio administra los archivos en aspectos de conservacion, manipulacién y 02/02/2023 31/12/2023 Consulte aqui el plan SAF Semestral
apacitacién y sensibilizacién sistemas de almacenamiento
PROGRAMA .
Redlizer la inspeccién y generar el informe correspondiente del ]
2 Inspeccion y mantenimiento de sistemas de izarlainspeccion’y of pmg’m"‘m pond 02/02/2023 31/12/2023 Consulte aqui el plan SAF Semestral
almacenamiento e instalaciones fisicas
PROGRAMA _ - —
A . Limpieza: 2 veces al afio como minimo con seguimiento. Desinfeccién, ]
3 Saneamiento ambientai: desinfeccion oaiireion y dusinsoctacion somoatol 02/02/2023 31/12/2023 Consulte aqui el plan SAF Semestral
desratizacion y desinsectacion
PROGRAMA Realizarlas mediciones ambientales, humedad relafiva, temperatura ]
4| onitoreo y Confta ae Conticiones ambiontal Yevando los respectivos regleitos os condicioncs 02/02/2023 31/12/2023 Consulte aqui el plan SAF Semestral
PROGRAMA Cambio de unidades de conservacin por deferioro fisico en ]
s Almacenamiento y Re-almacenamiento condiciones de quiebre o rofura, 02/02/2023 31/12/2023 Consulte aqui el plan SAF Semestral
GRABAR J— PRIMER CUATRIMESTRE__ | SEGUNDO CUATRIMESTRE__| TERCER CUATRIMESTRE
DATOS 0% o7 0%
FASE Ill: EVALUACION
Respuesta
Pregunt
regunta (Describa de forma detallada la respuesta para cada pregunta)
1 2Se cumplié con el propsito del Plan?
) 2Se cumplieron fodas las acfividades programadas en el fiempo
establecido?
2Cudl es el resulfado del indicador y la inferpretacién del mismo?
3
4 4l plan finlizé o se extendié 2




