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CODIGO OFICINA CODIGO CODIGO
PRODUCTORA NOMBRE OFICINA PRODUCTORA SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
p ACCIONES .
1.3 OFICINA ASESORA JURIDICA 1 CONSTITUCIONALES 1 Acciones de Tutela
. ACCIONES .
1.3 OFICINA ASESORA JURIDICA 1 CONSTITUCIONALES 2 Acciones Populares
1 GERENCIA 2 ACTAS 1 Actas de Junta Directiva
1.3 OFICINA ASESORA JURIDICA 2 ACTAS 2 Actas de Comité de Conciliaciones
1.4 OFICINA DE CONTROL INTERNO 2 ACTAS 3 Actas de Control Interno
1.4 OFICINA DE CONTROL INTERNO 2 ACTAS 4 Actas de Seguiiento Caja Menor
1.4 OFICINA DE CONTROL INTERNO 2 ACTAS 5 Actas de Entrega del Cargo
2.2 TESORERIA Y PRESUPUESTO 2 ACTAS 6 Actas de Cheques Anulados
26 TALENTO HUMANO 5 ACTAS 7 Actas de Comité de Convivencia
Laboral
2.6 TALENTO HUMANO 2 ACTAS 8 Actas de Reunién
DIRECCION DE ACUEDUCTO Y .
3.1 ALCANTARILLADO 2 ACTAS 9 Actas de Medidores
DIRECCION DE PLANTAS DE .
3.2 TRATAMIENTO 2 ACTAS 10 Actas reunion
MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA .
3.4 Y VEHICULOS 2 ACTAS 11 Actas de Reunioén
OFICINA ASESORA DE " . .,
1.1 PLANEACION 2 ACTAS 12 Actas de Revisién por la Direccion
SISTEMA DE GESTION DE o .
1,1,2 CALIDAD Y MIPG 2 ACTAS 13 Actas de Comité Calidad
OFICINA ASESORA DE GESTION .
1.2 COMERCIAL 2 ACTAS 14 Actas Comerciales
OFICINA ASESORA DE GESTION .
1.2 COMERCIAL 2 ACTAS 15 Actas de Notificacion
1.2 OFICINA ASESORA DE GESTION 2 ACTAS 16 Actas de Retiro y Cambio de Medidor

COMERCIAL




EMPRESA MUNICIPAL DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE FUNZA EMAAF ESP

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL - CCD

NIT 832000776-5

CODIGO OFICINA cODIGO CODIGO
PRODUCTORA NOMBRE OFICINA PRODUCTORA SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
OFICINA ASESORA DE GESTION L,
1.2 COMERCIAL 2 ACTAS 17 Actas de Suspensién
OFICINA ASESORA DE GESTION p
1.2 COMERCIAL 2 ACTAS 18 Actas de Telemetria
2.2 TESORERIA Y PRESUPUESTO 2 ACTAS 19 Actas de Comité de Cartera
1 GERENCIA 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 1 Resoluciones
1 GERENCIA 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 2 Acuerdos de Junta Directiva
2.2 TESORERIA Y PRESUPUESTO 4 ACUERDOS 1 Acuerdos Presupuestales
1,2,2 ATENCION AL USUARIO 4 ACUERDOS 2 Acuerdos de Pago
11,1 GESTION DE LAS TIC'S 5 BACKUP 1 Backup ReSpéfS%gr? Informes de
1,11 GESTION DE LAS TIC'S 6 BASE DE DATOS 1 Base de Datos Indicadores
1,11 GESTION DE LAS TIC'S 6 BASE DE DATOS 2 Base de Datos Némina
1,11 GESTION DE LAS TIC'S 6 BASE DE DATOS 3 Base de Datos Sysmands
BENEFICIOS Beneficio Convencional Auxilio
2.6 TALENTO HUMANO ! CONVENCIONALES 1 Educativo
DIRECCION DE PLANTAS DE
3.2 TRATAMIENTO 8 BITACORA
1 GERENCIA 9 CERTIFICACIONES 1 Certificados de Usuarios
1,31 CONTRATACION 9 CERTIFICACIONES 2 Certificaciones de Cumplimiento
2.1 FINANCIERA Y CONTABILIDAD 9 CERTIFICACIONES 3 Certificaciones de Retenciones
33 DIRECCION DE ASEO 9 CERTIFICACIONES 4 Certificado de Acceso y Control de
Pesaje de Vehiculos
SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD c s . .,
2.4 EN EL TRABAJO 10 COMITES 1 Comité del Sistema de Gestion
2.1 FINANCIERA Y CONTABILIDAD 11 COMPROBANTE CONTABLE 1 Comprobante de Cierre
2.1 FINANCIERA Y CONTABILIDAD 11 COMPROBANTE CONTABLE 2 Contables de Amortizaciones
2.2 TESORERIA Y PRESUPUESTO 11 COMPROBANTE CONTABLE 3 Comprobante Caja Menor
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CODIGO OFICINA cODIGO CODIGO
PRODUCTORA NOMBRE OFICINA PRODUCTORA SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
2.2 TESORERIA Y PRESUPUESTO 11 COMPROBANTE CONTABLE 4 Comprobante Cuentas por Pagar
2.2 TESORERIA Y PRESUPUESTO 11 COMPROBANTE CONTABLE 5 Comprobante de Egreso
2.2 TESORERIA Y PRESUPUESTO 11 COMPROBANTE CONTABLE 6 Comprobante Recibos de Caja
2.2 TESORERIA Y PRESUPUESTO 11 COMPROBANTE CONTABLE 7 Comprobante Traslados Bancarios
COMUNICACIONES Comunicaciones Oficiales Entes de
1 GERENCIA 12 OFICIALES 1 Control
COMUNICACIONES L -
1 GERENCIA 12 OFICIALES 2 Comunicaciones Oficiales Internas
COMUNICACIONES Comunicados Oficiales Dependencias
1 GERENCIA 12 OFICIALES 3 Alcaldia
COMUNICACIONES Comunicados Oficiales Informativos e
1 GERENCIA 12 OFICIALES 4 Invitaciones
COMUNICACIONES . - .
1 GERENCIA 12 OFICIALES 5 Comunicados Oficiales Usuarios
. COMUNICACIONES
1.3 OFICINA ASESORA JURIDICA 12 OFICIALES 6 Entes de Control
1.4 OFICINA DE CONTROL INTERNO 12 COMgSg:fégNES 7 Comunicaciones Oficiales Enviadas
1.4 OFICINA DE CONTROL INTERNO 12 COM(l)JIl\Ilé:Cl,ﬁfégNES 8 Comunicaciones Oficiales Recibidas
> SUB-GERENCIA ADMINISTRATIVA 12 COMUNICACIONES 9 Comunicaciones Oficiales Enviadas
Y FINANCIERA OFICIALES
SUB-GERENCIA ADMINISTRATIVA COMUNICACIONES . . . .

2 Y EINANCIERA 12 OFICIALES 10 Comunicaciones Oficiales Recibidas
2.1 FINANCIERA Y CONTABILIDAD 12 COM(;JQI&C@E&?NES 11 Comunicaciones Oficiales Enviadas
2.1 FINANCIERA Y CONTABILIDAD 12 COM(;JIL\:ICCIQEégNES 12 Comunicaciones Oficiales Recibidas
51 FINANCIERA Y CONTABILIDAD 12 COMUNICACIONES 13 Comunicados Oficiales Super

OFICIALES

Servicios
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CODIGO OFICINA CODIGO CODIGO
PRODUCTORA NOMBRE OFICINA PRODUCTORA SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
2.2 TESORERIA Y PRESUPUESTO 12 COMgggﬁfé(;NEs 14 Comunicaciones Oficiales Recibidas
2.2 TESORERIA Y PRESUPUESTO 12 COM(;JIL\IIL:C@S;(;NES 15 Comunicaciones Oficiales Enviadas
24 SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD 12 COMUNICACIONES 16 Comunicaciones Oficiales del Sistema
) EN EL TRABAJO OFICIALES SG-SST
COMUNICACIONES Comunicaciones Oficiales Entes de
2.6 TALENTO HUMANO 12 OFICIALES 17 Control
COMUNICACIONES L -
2.6 TALENTO HUMANO 12 OFICIALES 18 Comunicaciones Oficiales Externas
COMUNICACIONES L -
2.6 TALENTO HUMANO 12 OFICIALES 19 Comunicaciones Oficiales Internas
SUB-GERENCIA TECNICA Y COMUNICACIONES . -
3 OPERATIVA 12 OFICIALES 20 Comunicaciones Oficiales Externas
3 SUB-GERENCIA TECNICA Y 12 COMUNICACIONES 21 Comunicaciones Oficiales Internas
OPERATIVA OFICIALES
3.2 DIRECCION DE PLANTAS DE 12 COMUNICACIONES 22 comunicaciones oficales recibida
) TRATAMIENTO OFICIALES
3.2 DIRECCION DE PLANTAS DE 12 COMUNICACIONES 23 comunicaciones oficales enviada
) TRATAMIENTO OFICIALES
. COMUNICACIONES L .
3.3 DIRECCION DE ASEO 12 OFICIALES 24 Comunicaciones Oficiales Externas
. COMUNICACIONES L .
3.3 DIRECCION DE ASEO 12 OFICIALES 25 Comunicaciones Oficiales Internas
Comunicaciones Oficiales de
3.5 GESTION AMBIENTAL 12 COMUNICACIONES 26 Seguimiento de Vertimientos No
OFICIALES e
Domésticos
35 GESTION AMBIENTAL 12 COMUNICACIONES 27 Comunicaciones Oficiales Internas

OFICIALES
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CODIGO OFICINA CODIGO CODIGO
PRODUCTORA NOMBRE OFICINA PRODUCTORA SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
p COMUNICACIONES Comunicados Oficiales Entes de
35 GESTION AMBIENTAL 12 OFICIALES 28 Control y Usuarios
MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA COMUNICACIONES . .
3.4 Y VEHICULOS 12 OFICIALES 29 Comunicaciones Oficiales Externas
MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA COMUNICACIONES L .
3.4 Y VEHICULOS 12 OFICIALES 30 Comunicaciones Oficiales Internas
P , COMUNICACIONES L - -
11,1 GESTION DE LAS TIC'S 12 OFICIALES 31 Comunicaciones Oficiales Recibidas
12 OFICINA ASESORA DE GESTION 12 COMUNICACIONES 32 Comunicaciones Oficiales con Otros
) COMERCIAL OFICIALES Prestadores
12 OFICINA ASESORA DE GESTION 12 COMUNICACIONES 33 Comunicaciones Oficiales Internas y
) COMERCIAL OFICIALES Externas
1,21 FACTURACION Y RECAUDO 12 COMUNICACIONES 34 Comunicaciones Oficiales Enviadas
OFICIALES
CONCILIACIONES
2.1 FINANCIERA Y CONTABILIDAD 13 BANCARIAS
1,31 CONTRATACION 14 CONTRATOS 1 Contrato Directa
1,3,1 CONTRATACION 14 CONTRATOS 2 Contrato Invitacion Privada
13,1 CONTRATACION 14 CONTRATOS 3 Contrato por Invitacion Publica
1,3,1 CONTRATACION 14 CONTRATOS 4 Contrato de Prestacion de Servicios
MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA .
3.4 Y VEHICULOS 14 CONTRATOS 5 Contrato de Servicios
1,3,1 CONTRATACION 15 CONVENIO 1 Convenio Interadministrativo
2.6 TALENTO HUMANO 15 CONVENIO 2 Convencion Colectiva de Trabajo
2.1 FINANCIERA Y CONTABILIDAD 16 DECLARACIONES 1 Declaraciones de ICA
2.1 FINANCIERA Y CONTABILIDAD 16 DECLARACIONES 2 Declaraciones de IVA
2.1 FINANCIERA Y CONTABILIDAD 16 DECLARACIONES 3 Declaraciones de Patrimonio
2.1 FINANCIERA Y CONTABILIDAD 16 DECLARACIONES 4 Declaraciones de Renta
2.1 FINANCIERA Y CONTABILIDAD 16 DECLARACIONES 5 Declaraciones de Rete Fuente
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CODIGO OFICINA cODIGO CODIGO
PRODUCTORA NOMBRE OFICINA PRODUCTORA SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
1.3 OFICINA ASESORA JURIDICA 17 DERECHOS DE PETICION
i DERECHOS DE SUMINISTRO
1,2,2 ATENCION AL USUARIO 18 O MATRICULAS
DIRECCION DE PLANTAS DE
3.2 TRATAMIENTO 19 DOCUMENTOS LEGALES 1 Documentos Legales Pozos
DIRECCION DE PLANTAS DE Documenetos Legales de las
3.2 TRATAMIENTO 19 DOCUMENTOS LEGALES 2 Estructuras
2.6 TALENTO HUMANO 20 HISTORIA LABORAL
MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA
3.4 Y VEHICULOS 21 HISTORIAL DE VEHICULOS
32 DIRECCION DE PLANTAS DE 29 HISTORIALES DE 1 Historial de Maquinaria y Equipos de
' TRATAMIENTO MAQUINARIA Y EQUIPO Laboratorio
34 MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA 29 HISTORIALES DE
' Y VEHICULOS MAQUINARIA Y EQUIPO
1.4 OFICINA DE CONTROL INTERNO 23 INFORMES 1 Informes de Ley a Presentar por la Of
de Control Interno
1.4 OFICINA DE CONTROL INTERNO 23 INFORMES 2 Informe Seguimiento Cartera
SUB-GERENCIA ADMINISTRATIVA Informe Proceos de Contratacion
2 Y FINANCIERA 23 INFORMES 3 Prestacion de Servicios
2.1 FINANCIERA Y CONTABILIDAD 23 INFORMES 4 Informes Estados Financieros
2.1 FINANCIERA Y CONTABILIDAD 23 INFORMES 5 Informes Informacion Exdgena
2.2 TESORERIA Y PRESUPUESTO 23 INFORMES 6 Informe Contraloria Deuda Publica
2.2 TESORERIA Y PRESUPUESTO 23 INFORMES 7 Informe Saldos Bancarios
2.2 TESORERIA Y PRESUPUESTO 23 INFORMES 8 Informe Sistema CHIP
2.2 TESORERIA Y PRESUPUESTO 23 INFORMES 9 Informe Gestién de Cartera
2.2 TESORERIA Y PRESUPUESTO 23 INFORMES 10 Informe Seguimiento de Cartera
33 DIRECCION DE ASEO 23 INFORMES 11 Informes Estadisticas Mensuales de

Residuos
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CODIGO OFICINA CODIGO CODIGO
PRODUCTORA NOMBRE OFICINA PRODUCTORA SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
33 DIRECCION DE ASEO 23 INFORMES 12 Informes General de Aforos Aseoy
Recolecciéon
1.1 OFICFI,NLQI\?ESAECSI%RNA DE 23 INFORMES 13 Informes de Gestién
12,1 FACTURACION Y RECAUDO 23 INFORMES 14 Informe EStad'Sggﬁvi?:acmrac'o” por
1,2,1 FACTURACION Y RECAUDO 23 INFORMES 15 Informes Facturacion
o5 SISTEMA DE GESTION 24 INSTRUMENTOS 1 Instrumento Archivistico Inventario
) DOCUMENTAL ARCHIVISTICOS Documental Archivo Central
o5 SISTEMA DE GESTION 24 INSTRUMENTOS 5 Instrumento Archivistico Plan
) DOCUMENTAL ARCHIVISTICOS Institucional de Archivos - PINAR
o5 SISTEMA DE GESTION 24 INSTRUMENTOS 3 Instrumento Archivistico Programa de
) DOCUMENTAL ARCHIVISTICOS Gestién Documental - PGD
o5 SISTEMA DE GESTION 24 INSTRUMENTOS 4 Instrumento Archivistico Sistema
) DOCUMENTAL ARCHIVISTICOS Integrado de Conservacion - SIC
o5 SISTEMA DE GESTION 24 INSTRUMENTOS 5 Instrumento Archivistico Tabla de
) DOCUMENTAL ARCHIVISTICOS Control de Acceso - TCA
o5 SISTEMA DE GESTION 24 INSTRUMENTOS 6 Instrumento Archivistico Tablas de
) DOCUMENTAL ARCHIVISTICOS Retencién Documental - TRD
3.2 DIRECCION DE PLANTAS DE o5 INSTRUMENTOS DE 1 Instrumentos de control formato lavado
) TRATAMIENTO CONTROL de plantas
3.2 DIRECCION DE PLANTAS DE o5 INSTRUMENTOS DE 5 Instrumentos de control formatos de
' TRATAMIENTO CONTROL control laboratorio
3.2 DIRECCION DE PLANTAS DE o5 INSTRUMENTOS DE 3 Instrumentos de control forematos de
) TRATAMIENTO CONTROL control de operacion
INSTRUMENTOS DE Instrumentos de control Interfaz de
2.1 FINANCIERA Y CONTABILIDAD 25 CONTROL 4 facturacion
21 FINANCIERA Y CONTABILIDAD o5 INSTRUMENTOS DE 5 Instrumentos de control Interfaz de

CONTROL

recaudo
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CODIGO OFICINA CODIGO CODIGO
PRODUCTORA NOMBRE OFICINA PRODUCTORA SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
INSTRUMENTOS DE Instrumentos de control paquete
2.1 FINANCIERA Y CONTABILIDAD 25 CONTROL 6 contable
. INSTRUMENTOS DE L
2.3 ALMACEN 25 CONTROL 7 Instrumentos de control requisicion
. INSTRUMENTOS DE Instrumentos de control movimiento de
2:3 ALMACEN 25 CONTROL 8 almacén
INSTRUMENTOS DE Instrumentos de control registro de
2.6 TALENTO HUMANO 25 CONTROL 9 capacitaciones
31 DIRECCION DE ACUEDUCTO Y o5 INSTRUMENTOS DE 10 Instrumentos de control asignacion de
) ALCANTARILLADO CONTROL rutas y carros compactadores
a1 DIRECCION DE ACUEDUCTO Y - INSTRUMENTOS DE " '”St(;Z'gig&?;az‘zg?:;ﬂe%mgg;gma
' ALCANTARILLADO CONTROL )
preventivo acueducto
- Instrumentos de control de
DIRECCION DE ACUEDUCTO Y INSTRUMENTOS DE L .
3.1 ALCANTARILLADO 25 CONTROL 12 Seguimiento Actmdad_es de Acueducto
y Alcantarillado
' ALCANTARILLADO CONTROL 9 . .
Alcantarillado Pozos y Sumideros
31 DIRECCION DE ACUEDUCTO Y o5 INSTRUMENTOS DE 14 Instrumentos de Control Verificacion
' ALCANTARILLADO CONTROL Conexiones Equipo Succion - Presion
31 DIRECCION DE ACUEDUCTO Y o5 INSTRUMENTOS DE 15 Instrumentos de Control planilla
) ALCANTARILLADO CONTROL Conexiones
3.2 DIRECCION DE PLANTAS DE o5 INSTRUMENTOS DE 16 Instrumentos de Control Calibracion
) TRATAMIENTO CONTROL del Oximetro
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CODIGO OFICINA CODIGO CODIGO
PRODUCTORA | NOMBRE OFICINA PRODUCTORA | “gee NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
a0 DIRECCION DE PLANTAS DE - INSTRUMENTOS DE 17 '”Szfrmfgtojrgicﬁgtgtgga"ST'rsatF;'go
: TRATAMIENTO CONTROL paraAg Yy ratac
por Semana Tanque de Distribucion
- DIRECCION DE PLANTAS DE - INSTRUMENTOS DE 18 '”gL“imigtosBiigzgltgo'i ;”:'r'lsl'; FFQS(;CO
' TRATAMIENTO CONTROL y ogico er
Tanque de Distribucion
- DIRECCION DE PLANTAS DE - INSTRUMENTOS DE 10 A'”usggr:;egﬁ‘;gigg?f_gﬁg{gﬁg dz'ra
' TRATAMIENTO CONTROL 9 parag -anor P
Analisis Bacteriolégico
- DIRECCION DE PLANTAS DE - INSTRUMENTOS DE 20 Cara';j:;g‘cei’g:]ojed: i‘;”gfl'l "
' TRATAMIENTO CONTROL gua.ruday
Tratada Tanque de Distribucion
3.2 DIRECCION DE PLANTAS DE o5 INSTRUMENTOS DE 21 Instrumentos de Control Consumo
' TRATAMIENTO CONTROL Insumos Quimicos Cloro Gaseoso
- DIRECCION DE PLANTAS DE - INSTRUMENTOS DE - IPnS;LurrTo(asng)jir?I?cgsorljirol)cc:igztsou:jneo
' TRATAMIENTO CONTROL o P
- DIRECCION DE PLANTAS DE - INSTRUMENTOS DE 03 In;tsrﬂmiztonu?riig:sngglr;?gsggo
' TRATAMIENTO CONTROL iy
Hidrégeno
3.2 DIRECCION DE PLANTAS DE o5 INSTRUMENTOS DE o4 Instrumentos de Control Consumo
' TRATAMIENTO CONTROL Insumos Quimicos Polimero
- DIRECCION DE PLANTAS DE - INSTRUMENTOS DE - ms'ﬂf;f;"gﬂfnslc‘ies gﬁ:}g&' ggrzﬂm;io
' TRATAMIENTO CONTROL o B
. Instrumentos de Control Cronograma
- DIRECCION DE PLANTAS DE - INSTRUMENTOS DE -~ o Dosifoacion do Producios

TRATAMIENTO

CONTROL

Quimicos
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CODIGO OFICINA cODIGO CODIGO
PRODUCTORA NOMBRE OFICINA PRODUCTORA SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
a0 DIRECCION DE PLANTAS DE - INSTRUMENTOS DE o7 '”jgll‘zmnsgtzs diejgfrzgo'acr:’gfgriga
: TRATAMIENTO CONTROL Y i P 9
a0 DIRECCION DE PLANTAS DE - INSTRUMENTOS DE - '”St(;‘;r',:ﬂe:rfesn?;igr?tgt?r'esgonr;s/%rama
’ TRATAMIENTO CONTROL . - ., y
Consecutivo de Potabilizacion
a0 DIRECCION DE PLANTAS DE - INSTRUMENTOS DE - '”Zté“(r)nee”rtaogédnegggggncg?a”:tgr:;“a
’ TRATAMIENTO CONTROL P .
Tratamiento
32 DIRECCION DE PLANTAS DE o5 INSTRUMENTOS DE 30 Instrumentos de Control de Operacién
) TRATAMIENTO CONTROL de Pozo Profundo
a0 DIRECCION DE PLANTAS DE - INSTRUMENTOS DE a1 'gztt’;/zggosediioztéos' :nrolfll;irpaascéoe”
' TRATAMIENTO CONTROL q .
Tratamiento
32 DIRECCION DE PLANTAS DE o5 INSTRUMENTOS DE 32 Instrumentos de Control Protocolo de
) TRATAMIENTO CONTROL Calibracion de Conductimetro
32 DIRECCION DE PLANTAS DE o5 INSTRUMENTOS DE 33 Instrumentos de Control Protocolo de
) TRATAMIENTO CONTROL Calibracion de PH-Metro
32 DIRECCION DE PLANTAS DE o5 INSTRUMENTOS DE 34 Instrumentos de Control Protocolo de
) TRATAMIENTO CONTROL Calibracion de Turbometro
5 DIRECCION DE PLANTAS DE 2e INSTRUMENTOS DE . '”Stcrl(’)r:tfgltzse ‘lﬁiﬁlﬂg';g‘ﬁ{i de
' TRATAMIENTO CONTROL . .
Convencional, Compacta y Unipack
. INSTRUMENTOS DE Instrumentos de Control Directorio de
3.3 DIRECCION DE ASEO 25 CONTROL 36 AfOros
Instrumentos de Control Formato de
3.3 DIRECCION DE ASEO 25 INSTRUMENTOS DE 37 Seguimiento Actividades Proceso de
CONTROL Aseo
. INSTRUMENTOS DE Instrumentos de Control Horarios
3.3 DIRECCION DE ASEO 25 CONTROL 38 Funcionarios Aseo y Recoleccion
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PRODUCTORA NOMBRE OFICINA PRODUCTORA SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
. INSTRUMENTOS DE Instrumentos de Control Tabla Aforo
3.3 DIRECCION DE ASEO 25 CONTROL 39 Nuevo Mondofiedo
. INSTRUMENTOS DE Instrumentos de Control Tabla Aforo
33 DIRECCION DE ASEO 25 CONTROL 40 Residuos Sdélidos
4 , INSTRUMENTOS DE Instrumentos de Control Asignacién de
1,11 GESTION DE LAS TIC’S 25 CONTROL 41 Usuarios y Claves
P , INSTRUMENTOS DE Instrumentos de Control Firmas
1,11 GESTION DE LAS TIC’S 25 CONTROL 42 Digitales
p , INSTRUMENTOS DE .
1,1,1 GESTION DE LAS TIC'S 25 CONTROL 43 Instrumentos de Control Telemetria
12 OFICINA ASESORA DE GESTION o5 INSTRUMENTOS DE 44 Instrumentos de Control Listado
' COMERCIAL CONTROL Organizacién de Rutas
12 OFICINA ASESORA DE GESTION o5 INSTRUMENTOS DE 45 Instrumentos de Control Planilla
' COMERCIAL CONTROL Control Ordenes de Trabajo
12,1 FACTURACION Y RECAUDO o5 INSTRUMENTOS DE 16 Instrumentos de Cor?t,rol Aforos de
CONTROL Recoleccion
P INSTRUMENTOS DE Instrumentos de Control Facturacion
1,21 FACTURACION Y RECAUDO 25 CONTROL 47 Sul
1,2,1 FACTURACION Y RECAUDO 25 INSTI(?:L(J)I\KII_EFI;B?S DE 48 Instrumentos de Control Reliquidacion
1,2,1 FACTURACION Y RECAUDO 25 INSTRUMENTOS DE 49 Instrumentos de Control Tarifas
CONTROL
p INSTRUMENTOS DE Instrumentos de Control Actualizacion
1,2,2 ATENCION AL USUARIO 25 CONTROL 50 de Datos
- INSTRUMENTOS DE Instrumentos de Control de Ingreso
1,2,2 ATENCION AL USUARIO 25 CONTROL 51 Visitantes
- INSTRUMENTOS DE Instrumentos de Control Disponibilidad
1,2,2 ATENCION AL USUARIO 25 CONTROL 52 del Servicio
. INSTRUMENTOS DE Instrumentos de Control Entrega de
1,2,2 ATENCION AL USUARIO 25 CONTROL 53 Matriculas
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CODIGO OFICINA CODIGO CODIGO
PRODUCTORA NOMBRE OFICINA PRODUCTORA SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
. INSTRUMENTOS DE Instrumentos de Control Entrega de
1,2,2 ATENCION AL USUARIO 25 CONTROL 54 Medidores
p INSTRUMENTOS DE Instrumentos de Control Planilla
1.2,2 ATENCION AL USUARIO 25 CONTROL 55 Contratos de Condiciones Uniformes
P INSTRUMENTOS DE Instrumentos de Control
1.2,2 ATENCION AL USUARIO 25 CONTROL 56 Recolecciones Especiales
23 ALMACEN 26 INVENTARIO 1 Inventario de Eqmpos, Herramientas,
Materiales e Insumos
1,1,1 GESTION DE LAS TIC'S 26 INVENTARIO 2 Inventario de Hardware
1,1,1 GESTION DE LAS TIC'S 26 INVENTARIO 3 Inventario de Software
2.1 FINANCIERA Y CONTABILIDAD 27 LIBROS 1 Libros Financieros
2.2 TESORERIA Y PRESUPUESTO 27 LIBROS 2 Libro Caja Menor
2.2 TESORERIA Y PRESUPUESTO 27 LIBROS 3 Libro Entrega de Cheques
2.6 TALENTO HUMANO 28 MANUALES 1 Manual de Funciones
DIRECCION DE PLANTAS DE
3.2 TRATAMIENTO 28 MANUALES 2 manuales de las plantas
2.6 TALENTO HUMANO 29 NOMINA 1 Nomina Liquidacion
2.6 TALENTO HUMANO 29 NOMINA 2 Némina Novedades
1,2,2 ATENCION AL USUARIO 30 ORDENES DE TRABAJO
SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD .
2.4 EN EL TRABAJO 31 PLAN 1 Plan de Trabajo
OFICINA ASESORA DE Plan Anticorrupcion y de Atencién al
11 PLANEACION 3l PLAN 2 Ciudadano
OFICINA ASESORA DE .
11 PLANEACION 31 PLAN 3 Plan Estratégico
1,2,1 FACTURACION Y RECAUDO 31 PLAN 4 Plan Elaboracion Factura
PLAN ESTRATEGICO DE .
26 TALENTO HUMANO 32 GESTION Y TALENTO 1 Plande bienestar SOCIAL laboral e

HUMANO

incentivos
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PRODUCTORA NOMBRE OFICINA PRODUCTORA SERIE NOMBRE DE LA SERIE SUBSERIE NOMBRE DE LA SUBSERIE
PLAN ESTRATEGICO DE
2.6 TALENTO HUMANO 32 GESTION Y TALENTO 2 Plan institucional de capacitaciones
HUMANO
DIRECCION DE ACUEDUCTO Y
31 ALCANTARILLADO 33 PQRSD
DIRECCION DE PLANTAS DE
3.2 TRATAMIENTO 33 PQRSD
1,2,2 ATENCION AL USUARIO 33 PQRSD
13 OFICINA ASESORA JURIDICA 34 PROCESOS 1 Proceso Administrativo Ministerio de
Proteccion Social
1.3 OFICINA ASESORA JURIDICA 34 PROCESOS 2 Procesos Judiciales
SUB-GERENCIA ADMINISTRATIVA L
2 Y EINANCIERA 34 PROCESOS 3 Procesos Disciplinarios Internos
2.2 TESORERIA Y PRESUPUESTO 34 PROCESOS 4 Proceso Cobro Coactivo
2.6 TALENTO HUMANO 34 PROCESOS 5 Procesos de Seleccion
SUB-GERENCIA TECNICA Y Procesos Sancionatorios Ambiental
3 OPERATIVA 34 PROCESOS 6 CAR
OFICINA ASESORA DE GESTION Proceso Uso no Autorizado del
1.2 COMERCIAL 34 PROCESOS ! Servicio
Proceso Administrativo
1,2,2 ATENCION AL USUARIO 34 PROCESOS 8 Superintendencia de Servicios
Publicos Domiciliarios
1.4 OFICINA DE CONTROL INTERNO 35 PROGRAMAS 1 Auditorias
SUB-GERENCIA ADMINISTRATIVA
2 Y EINANCIERA 35 PROGRAMAS 2 Programa de Seguros
SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD .
2.4 EN EL TRABAJO 35 PROGRAMAS 3 Programa SG-SST Inspecciones
24 SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD 35 PROGRAMAS 4 Seguimiento y Verificacion al Sistema

EN EL TRABAJO

de SG-SST
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SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD
2.4 EN EL TRABATO 35 PROGRAMAS 5 SG-SST
DIRECCION DE PLANTAS DE programa interlaboratorios de control
3.2 TRATAMIENTO 35 PROGRAMAS 6 de calidad de lagua potable
3.5 GESTION AMBIENTAL 35 PROGRAMAS 7 Programa Ambiental de Gestion
Residuos Solidos
3.5 GESTION AMBIENTAL 35 PROGRAMAS 8 Programa de Sanamiento y Manejo de
Vertimientos
3.5 GESTION AMBIENTAL 35 PROGRAMAS 9 Programa de Reduccion del Impacto
por Olores Ofensivos
35 GESTION AMBIENTAL 35 PROGRAMAS 10 Programa de Usz\ggg'e”te y Ahorro de
35 GESTION AMBIENTAL 35 PROGRAMAS 11 Programa Obligacion Ambiente
Sentencia Rio Bogota
Programa Permiso de Vertimiento de
35 GESTION AMBIENTAL 35 PROGRAMAS 12 la Planta de Tratamiento de Aguas
Residuales del Municipio
SISTEMA DE GESTION DE Programa Sistema Integrado de
1.1.2 CALIDAD Y MIPG 35 PROGRAMAS 13 Gestion
SUB-GERENCIA TECNICA Y y
3 OPERATIVA 36 PROYECTO 1 Proyecto de Inversion
SUB-GERENCIA TECNICA Y ,.
3 OPERATIVA 36 PROYECTO 2 Proyecto Urbanistico
DIRECCION DE PLANTAS DE
3.2 TRATAMIENTO 36 PROYECTO 3 proyectos plantas
21 FINANCIERA Y CONTABILIDAD 37 RECAUDO
11,1 GESTION DE LAS TIC'S 38 REGISTRO 1 Acciones Pre"erl‘\%i;é Correctivas y de
11,1 GESTION DE LAS TIC'S 38 REGISTRO 2 Datacenter
11,1 GESTION DE LAS TIC'S 38 REGISTRO 3 Hardware
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1,11 GESTION DE LAS TIC'S 38 REGISTRO 4 Registro de Mantenimiento Software
2.6 TALENTO HUMANO 39 REGLAMENTO 1 Reglamento Interno de Trabajo
2.2 TESORERIA Y PRESUPUESTO 40 RESOLUCIONES 1 Resoluciones Presupuestarias
p RESULTADOS DE
3.2 DIREC?_ISL\ITZI\EME\IA_}%TAS DE 41 LABORATORIO EXTERNO
POTABLE Y PTAR
SEGURIDAD SOCIAL Y Aportes Seguridad Social y
2.6 TALENTO HUMANO 42 PARAFISCALES ! Parafiscales
112 SISTEMA DE GESTION DE 43 SISTEMA INTEGRADO DE
T CALIDAD Y MIPG GESTION
DIRECCION DE PLANTAS DE S
3.2 TRATAMIENTO 44 TASAS 1 tasas retribuitiba Ptar
DIRECCION DE PLANTAS DE
3.2 TRATAMIENTO 44 TASAS 2 tasa por uso Potables
1,1,3 BANCO DE PROYECTOS




